TRIBUNAL SUPREMO ELECTORAL
GUATEMALA, CA.

Manual de usuario
financiamiento privado

Sistema Cuentas Claras
Guatemala

Unidad Especializada de Control y Fiscalizacion
de las Finanzas de los Partidos Politicos




T

TRIBUNAL SUPREMO ELECTORAL
GUATEMALA, CA.

Manual de usuario

Financiamiento privado
Sistema Cuentas Claras
Guatemala

Unidad Especializada de Control y Fiscalizacion
de las Finanzas de los Partidos Politicos

«Fomentado la cultura Politico-Democratica de Guatemala»




Magistrados Titulares

Dra. Irma Elizabeth Palencia Orellana
Magistrada Presidente

Dr. Ranulfo Rafael Rojas Cetina
Magistrada Vocal |

Dra. Blanca Odilia Alfaro Guerra
Magistrada Vocal Il

M.Sc. Gabriel Vladimir Aguilera Bolaios
Magistrado Vocal IV

M.Sc. Mynor Custodio Franco Flores
Magistrado Vocal V

M.Sc. Mario Alexander Velasquez Pérez
Secretario General

Magistrados Suplentes

Lic. Marco Antonio Cornejo Marroquin
Lic. Marlon Josué Barahona Catalan
Lic. Ervin Gabriel Gdmez Méndez

Lic. Alvaro Ricardo Cordén Paredes

Manual de usuario
Financimiento privado
Sistema Cuentas Claras
Guatemala

Ejemplar gratuito, prohibida su
venta o su reproduccion sin
autorizacion

Guatemala, diciembre de 2022

_ Unidad Especializada de Control y Fiscalizaciéon de las Finanzas de los Partidos Politicos

g E

TRIBUNAL SUPREMO ELECTORAL
GUATEMALA, CA.

Esta es una publicacion oficial elaborada por la
Unidad Especializada de Control y Fiscalizaciéon de
las Finanzas de los Partidos Politicos

Coordinacion

Lcda. Diana Paola Palencia Gomez

Jefa de la Unidad Especializada de Control y
Fiscalizacion de las Finanzas de los Partidos Politicos

Edicion y revision
Unidad Especializada de Control y Fiscalizacion de las
Finanzas de los Partidos Politicos

Disefo y diagramacion

Lcda. Jeanneth Estévez Cuevas
Disenadora Gréafica

Seccion de Produccion y Disefio Grafico
Instituto de Formacion y Capacitacion
Civico-Politica y Electoral

“Imagen: Freepik.com”. Los iconos y/o figuras en las paginas internas han sido disefiados usando ilustraciones de Freepik.com




Manual de usuario Financiamiento privado Sistema Cuentas Claras Guatemala _

Introduccion

. |

El sistema Cuentas Claras Guatemala, es una herramienta informatica, que permite a las

Organizaciones Politicas, registrar de forma facil y segura su informacion financiera para

ser presentada ante el Tribunal Supremo Electoral. Asimismo, Las Organizaciones Politicas

se deben a los ciudadanos, es por ello que el sistema Cuentas Claras, a través de su modulo

de “Consulta publica”, permite a la ciudadania, consultar los informes de ingresos y gastos
que éstas presentan ante el Tribunal Supremo Electoral.

Apoyando los procesos de Control y Fiscalizacion, el Tribunal Supremo Electoral tiene
por objetivo uniformar el registro financiero de estas organizaciones para la rendicion
de cuentas de acuerdo con las disposiciones legales vigentes en el pais. La informacioén
financiera que las Organizaciones Politicas ingresan al sistema incluye un detalle de todos
sus ingresos y egresos.

Los ingresos estan categorizados como “financiamiento publico” y “financiamiento
privado”, el financiamiento publico es el que proviene del Estado de acuerdo con la
cantidad de votos obtenidos y el financiamiento privado, es el que proviene de actividades
de autofinanciamiento como espectaculos, juegos o rifas, asi como de aportes de afiliados,
simpatizantes o candidatos en época electoral. A su vez, los ingresos también se clasifican
en “dinerarios”, es decir toda contribucion en dinero y “no dinerarios” que pueden ser
préstamos en especie; cesiones de derechos, por ejemplo, un tema musical para un
anuncio, o donaciones como gorras, alimentos o transporte para realizar un evento. Los
ingresos no dinerarios, se registran en el sistema con su justo precio, en otras palabras, se

valoran a su precio comercial.

Los egresos estan categorizados como “gastos permanentes” y “gastos de campaia
electoral”. Los gastos permanentes incluyen campanas de afiliacion, actividades de
formacion politica o gastos administrativos como sueldos o |a tarifa del teléfono, y los gastos
de campana electoral, incluyen la movilizacién de candidatos o productos promocionales y
otros relacionados con la campana electoral.

«Fomentado la cultura Politico-Democratica de Guatemala»
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Los principales usuarios del sistema Cuentas Claras, son los Contadores Generales,
Secretarios Generales, Organo de Fiscalizacién Financiera, Secretarios Ejecutivos y
Secretarios de Finanzas departamentales y municipales de todo tipo de Organizaciones
Politicas, incluyendo a los Partidos Politicos, Comités para la Constitucion de Partidos
Politicos, Comités Civicos Electorales y Asociaciones con fines politicos.

El sistema Cuentas Claras, permite a las Organizaciones Politicas, controlar como se
distribuye el dinero a través de toda su organizacion, ademas les permite monitorear y

registrar sus fuentes de financiamiento y sus financistas.

El presente manual de usuario, facilita el uso y operaciéon del sistema Cuentas Claras,
llevando de la mano al usuario en cada uno de los médulos y opciones del mismo; cabe
hacer mencion que también se cuenta con videotutoriales que apoyan al usuario en este

proceso, a los cuales podra acceder desde la pantalla principal de este sistema.
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Pantalla de ingreso al

Sistema Cuentas Claras Guatemala
T —

La siguiente pantalla, es la portada principal del sistema Cuentas Claras Guatemala,
conformada por los siguientes mdédulos: “Declaracion de ingresos y gastos” donde las
organizaciones politicas registran su informacién financiera y el moédulo de “Consulta
publica” permite a la ciudadania informarse de los ingresos y gastos que toda organizacion
politica registra en el sistema y presenta ante el Tribunal Supremo Electoral.

Para ingresar al sistema, debes ir a
la siguiente direccion de internet:
https://cuentasclaras.tse.org.gt

Cuentas Claras | |

GUATEMALA
TRIBUNAL SUPREMO ELECTORAL

INICIO

iBienvenido al sistema Cuentas Claras Guatemala!

@

Habilitacion de Libros de
Contribuciones

Declaracion de i@sos y gastos Consulta publica

B VER VIDEOTUTORIAL |  VER MANUAL DE AYUDA

Descargar plantilla de solicitud de usuarios
Se recomienda usar Mozilla Firefox para utilizar este sistema (Ir al sitio oficial de Mozilla)
Para poder ver reportes descargue Adobe Reader (Ir al sitio oficial de Adobe Reader)

TRIBUNAL SUPREMO ELECTORAL  coy ¢ arovo o:. CN
GUATEMALA CA.

TRANSPARENCIA "#NDI
POR COLOMBIA s

f

Luego, para ingresar la informacion financiera de la organizacion
politica, debes hacer clic en este icono “Declaracion de ingresos
y gastos”, esto te dirigira a la pantalla de inicio de sesion, en este
momento ya debes de contar con un “usuario” y “clave” para

«Fomentado la cultura Politico-Democratica de Guatemala»
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Pantalla de inicio de sesion
>~

Aqui debes escribir tu usuario y clave, finalmente
escribe el codigo que aparece en el captcha de
seguridad, en este caso, el codigo es CAVFN, dicho
codigo cambia cada vez que ingresas al sistema
o cuando generas otro, cuando no es legible el
presente.

Cuentas Claras

GUATEMALA

=
TRIBUNAL SUPRENO ELECTORAL

INICIO

Usuario: * Jangelica lorenzo o

Clave: * Jeorenes 7} O

Generar otro cédigo
Escriba el codigo

CAVFN

INGRESAR

/O

Captcha*

Una vez hayas llenado tus datos, haz clic en el boton
“INGRESAR” vy, listo, has iniciado sesion con tu
usuario y ya puedes utilizar la plataforma.
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Una vez registrado en la plataforma, se dispone de los mddulos GRPRI, FINPU, INFOCAMP y
Habilitacion de Libros. Para registrar informacién en el modulo de Financiamiento privado,

dar clic en el icono de GRPRI.

Cuentas Claras | |

GUATEMALA
TRIBUNAL SUPREMO ELECTORAL

INICIO

iBienvenido al sistema Cuentas Claras Guatemala!

Financiamiento Privado (GR-PRI) Financiamiento publico (INF-FINPU)

Habilitacién
de libros
Financistas

Informe de Campania (INFOCAMP) Habilitacion de Libros de Contribuciones

«Fomentado la cultura Politico-Democratica de Guatemala»
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Pantalla de menu principal
- _d

En la siguiente pantalla, se encuentran las opciones del menu principal del sistema Cuentas
Claras, las cuales permiten accesar a los modulos con los que cuenta dicho sistema, a
continuacién se hace una breve descripcion de cada uno de ellos y luego se profundiza
sobre los mismos.

En este modulo de “GASTOS”, se registran
los gastos que las organizaciones politicas
realizan, tales como gastos permanentes
que incluyen campanas de afiliacion,
actividades de formacion politica o gastos
administrativos como los sueldos o el
teléfono y gastos de campafa electoral como
movilizacién de candidatos o productos
promocionales.

“CUENTAS
Secretarios

En este modulo de
BANCARIAS”, los
Generales podran administrar
(registrar, editar, habilitar,
deshabilitar) las cuentas bancarias
a nivel nacional, departamental
y municipal de su organizacion
politica.

Esta opcién “CAMBIAR CLAVE” permite
al usuario cambiar su clave las veces
que él lo requiera

Sk

TRIBUNAL SUPREMO ELECTORAL

Cuentas Claras

GUATEMAL A

CUENTAS BANCARIAS

SALIR

REPRESENTANTES JIll INGRESOS

angelica.lorenzo

CAMBIAR CLAVE

[INFORME S JIll ENVIAR INFORME

Pienvenido al sistema ﬁntas Claras Guatemala! Q

\

En este modulo de
“REPRESENTANTES”, el
Secretario General, registrara
los datos de las personas
que seran los responsables
de la presentacion vy
contenido de los informes
financieros rendidos ante el
TSE por las organizaciones
politicas (Contador General,
Secretario de  Finanzas,
Responsable del Organo
de Fiscalizacion Financiera,
Secretario General o)
Representante Lega, [) Art.
13, Reglamento de Control y
Fiscalizacion de las Finanzas
de las Organizaciones
Politicas.

este  modulo
de “INGRESOS”
se registran los
ingresos  dinerarios
y no dinerarios que
las  organizaciones
politicas obtienen
a través del
Financiamiento
Publico y Privado,
asi como de
aportes de afiliados,
simpatizantes o)
candidatos en época
electoral.

En

En este modulo
de “INFORMES” se
generan los informes
financieros, producto
de la informacion
ingresada en el
sistema, dentro de los
informes generados
se encuentra
el GR-PRI que
las organizaciones
politicas deberan
de presentar ante el
Tribunal Supremo
Electoral

Una vez registrado los
ingresos y gastos de
las  Organizaciones
Politicas, el
Secretario  General
procede a congelar
el informe GR-PRI
previo a su impresion
y presentarlo ante
el Tribunal Supremo
Electoral, cabe hacer
mencion que una vez
congelado el informe,
ya no se podran
registrar ingresos o
gastos en el sistema
de acuerdo al periodo
que corresponde a
dicho informe.
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Estructura Sistema Cuentas Claras
>

El Sistema Cuentas Claras, actualmente cuenta con los siguientes opciones:
+ Cuentas bancarias
« Representantes

- Ingresos
- Gastos
o Informes

« Enviar Informe

Registro de cuentas bancarias

Hacer clic en el boton “CUENTAS BANCARIAS” para
consultar o registrar cuentas bancarias.

Cuentas Claras ] |

GUATEMALA
TRIBUNAL SUPREMO ELECTORAL

INICIO SALIR angelica.lorenzo CAMBIAR CLAVE

CUENTAS BANCARIAS | [l REPRESENTANTES JJ INGRESOS JJl GASTOS JJll INFORMES JJll ENVIAR INFORME

iBienvenido al sistema Cuentas Claras Guatemala!

Cuentas Claras | |

GUATEMALA
TRIBUNAL SUPREMO ELECTORAL

INICIO SALIR angelica.lorenzo CAMBIAR CLAVE

CUENTAS BANCARIAS JJll REPRESENTANTES JIl INGRESOS ] [INFORMES JIll ENVIAR INFORME

Busqueda de cuentas bancarias Mddulo Organizaciones

Organizacién ORGANIZACION EJEMPLO

Nimero de cuenta [

Banco | seleccione..

BUSCAR NUEVA

Hacer clic en el boton “NUEVA” para ir al formulario
de registro de cuentas bancarias.

«Fomentado la cultura Politico-Democratica de Guatemala»
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Registro de cuentas bancarias

Cuer

INICIO  SALIR

angelica.lorenzo

Para que la cuenta pueda ser utilizada para
registrar movimientos, debes asegurarte que
el cuadro de seleccion: “Habilitada” esté
chequeado, de lo contrario, ninguno de los
usuarios de tu Organizacion Politica podra
utilizar dicha cuenta.

LUDUNALDUrALMU LLLU IUAAL

CAMBIAR CLAVE

CUENTAS BANCARIAS JBll REPRESENTANTES Jll INGRESOS |

Registro de cuentas bancarias

Modulo Organizaciones

Organizacién ORGANIZACION EJEMPLO

Cuenta nacional J

Departamento | Seleccione...

Habilitada 2

Municipio | Seleccione.. v|

Banco | Seleccione..

Tipo de cuenta

S— e 1
| Seleccione.. Z" \

Nimero de cuenta ‘

"o
\
\

/ |

GUARDAR

Si la nueva cuenta bancaria, sera
utilizada a nivel nacional, debes dar
clic (chequear) al cuadro de seleccion
“Cuenta nacional”

Para este caso como ejemplo, se seleccionara
el departamento de Guatemala y el municipio
de Guatemala. Ahora debes elegir en cual
de los bancos del sistema fue aperturada la
cuenta, como ejemplo se elegird el Banco
Industrial, luego es necesario especificar el
tipo de cuenta: “Gastos permanentes”

Si la nueva cuenta bancaria, corresponde
a un departamento y/o municipio, debes
seleccionar el departamento y/o municipio
como tal. Pueden haber cuentas bancarias a
nivel nacional, departamental y municipal

Tipo de cuenta Seleccione..

Seleccione..

Gastos permanentes
Gastos de campaia
Cuota Publica
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Por Ultimo, debes escribir el nimero de cuenta. |Nimero de cuenta ] |

Cuentas Claras | |

GUATEMALA

TRIBUNAL SUPREMO ELECTORAL

- Financiamiento privado -

SALIR 123456 CAMBIAR CLAVE
INGRESOS Il GASTOS ] D
Registro de cuentas bancarias Médulo Organizaciones
Organizacion Transparencia
Cuenta nacional Habilitada
Banco | Banco Industrial v Tipo de cuenta Gastos permanentes v

Nimero de cuenta 123456789

GUARDAR NUEVA

Una vez hayas revisado que todo esté correcto, haz clic
en el botén “GUARDAR” y la cuenta bancaria quedara
registrada en el sistema

Registrar Representantes

En el presente modulo, se registran los datos de las personas que seran los responsables
de la presentacion y contenido de los informes financieros rendidos ante el TSE por las
organizaciones politicas (Contador General, Responsable del Organo de Fiscalizacion
Financiera, Secretario General o Representante Legal y Secretario de Finanzas), es muy
importante recordar que estos datos deben estar correctos y actualizados al momento de
generar los informes.

Hacer clic en el boton “REPRESENTANTES”
para ir al formulario de ingreso de datos.

Cuentas Claras | |

GUATEMALA
TRIBUNAL SUPREMO ELECTORAL

INICIO SALIR angelica.lorenzo CAMBIAR CLAVE
XD EED GED

iBienvenido al sistema Cuentas Claras Guatemala!

«Fomentado la cultura Politico-Democratica de Guatemala»
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Formulario de Registro de Representantes
.

En el siguiente cuadro de lista, se debe seleccionar
a los responsables de la presentacion y contenido
de los informes financieros rendidos ante el TSE
por las organizaciones politicas (Contador General,
Responsable del Organo de Fiscalizacién Financiera,
Secretario General o Representante Legal vy
Secretario de Finanzas).
N~ T TRIBUNAL SUPREMO ELECTORAL

- Financiamiento privado -

SALIR 123456 CAMBIAR CLAVE

CUENTAS BANCARIAS JIll REPRESENTANTES JI INGRESOS JIll GASTOS JI INFO tMES JIl ENVIAR INFORME JI INICIO ]

Registro de representantes Médulo Organizaciones

o

Organizacion Tipo responsable Contador General

Seleccione

Nombres* ] Apellidos* Contador General

k - Responsable del Organo de Fiscalizacion Financiera
CUI (DPI) * [ Correo electrdnico* Secretario General/Representante Legal

Secretario de Finanzas

Teléfono \ Celular

GUARDAR

Q

Escribe los datos del representante: Una vez hayas registrado los datos de los
Nombres y apellidos, numero de CUI, representantes y revisado que todo esté
numero de teléfono, correo electronico correcto, haz clic en el boton “GUARDAR” y
etc. los datos quedaran registrados en el sistema.

Registro de Ingresos del

Financiamiento Privado
>

En este modulo de “INGRESOS”, se registran los ingresos dinerarios y no dinerarios que las
organizaciones politicas obtienen a través del Financiamiento Privado, asi como de aportes
de afiliados, simpatizantes o candidatos en época electoral.
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Hacer clic en el boton de “INGRESOS” para
consultar o registrar ingresos del financiamiento
privado de las organizaciones politicas.

Cuentas Claras | |

GU ATEMALA
TRIBUNAL SUPREMO ELECTORAL

INICIO SALIR angeliv_.lorenzo CAMBIAR CLAVE

[CuenTas oancaras I representantes )] (iwGresos) [castos S wrorwes I Enviar wrorwe)

iBienvenido al sistema Cuentas Claras Guatemala!

El siguiente formulario, permite el ingreso del financiamiento privado, asi como hacer
busqueda de los datos ingresados, para esta ocasion se procedera a registrar los ingresos.

Cuentas Claras | |

GUATEMALA
TRIBUNAL SUPREMO ELECTORAL

INICIO SALIR angelica.lorenzo CAMBIAR CLAVE

CELETINTD GGEEIND XD EED D CINIRED D

Busqueda de ingresos Modulo Organizaciones

Financista o aportante |Nombre o identificacion

Cuenta | seleccione...

Informe | 2019 (JuLIO)

BUSCAR

Aqui deberas hacer clic en el boton “NUEVO” para
ir al formulario de registro de ingresos.

«Fomentado la cultura Politico-Democratica de Guatemala»
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Formulario de Ingresos
del Financiamiento Privado

ggé Cuentas Claras | |
GUATEMALA
TRIBUNAL SUPREMO ELECTORAL

INICIO SALIR angelica.lorenzo CAMBIAR CLAVE

CEINTEITY CGEEINED CED @O D GINIEND D

Registro de ingresos Médulo Organizaciones

Encabezado
Departamento v Municipio v |
Organizacion ORGANIZACION EJEMPLO Periodo de informe | 2019 WuLIO) v|
Cuenta Sub-grupo v Cuenta v | || cuenta principal v |
Beneficiario™ Seleccionar... Za
Datos del recibo
Nimero de recibo® | | Fecha de emisién® [
Valor (Q)* 0.00] | Destino del recurso™ | seleccione... v |
No. de cheque ‘ No. de boleta de depésito ‘ ‘
Datos del financista
Tipo de Persona*® Seleccione... X Tipo de Identificacic, _Seleccone.. v
= ]
Nombre* | | Apeliidos= [ |
Observaciones 4
GUARDAR NUEVO

Primero, debes seleccionar el departamento y municipio donde se obtuvo el ingreso, por
ejemplo, el departamento de Guatemala y municipio de Guatemala.

A continuacion, debes seleccionar el subgrupo y las cuentas correctas para el registro de tu
ingreso. Recuerda utilizar el instructivo para la rendicion de cuentas de las Organizaciones
Politicas del Tribunal Supremo Electoral.

Por ejemplo, este mes se tuvo un desayuno para recaudar fondos para el funcionamiento
de la Organizacion Politica “Organizacion ejemplo”, asi que se seleccionara el subgrupo
de “autofinanciamiento”, luego la cuenta de “autofinanciamiento”, y finalmente, la cuenta
principal de “Desayunos, almuerzos y cenas”.

Una vez seleccionada la cuenta, debes seleccionar a la “Organizaciéon Politica” como
beneficiaria del ingreso percibido.
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Ahora debes llenar los datos del recibo del ingreso. Recuerda, que, si se trata de un evento,
deberas registrar un ingreso por cada uno de los asistentes. Escribe el nimero de recibo,
selecciona la fecha del evento, escribe el monto y debes registrar si el ingreso se destinara
para el funcionamiento de la Organizacion Politica o para una campana electoral. Para este
caso se registrara como “Funcionamiento”. Ingresa el numero de cheque, selecciona la
cuenta bancaria en donde fue depositado, e ingresa el nUmero de boleta de depdsito, cuenta
bancaria y numero de CONAUT (Control de ingresos y actividades por autofinanciamiento).

Por ultimo, debes registrar los datos del financista, es decir, quien esta haciendo el aporte,
en el cuadro de lista “Tipo de Persona”, selecciona si es una persona juridica (como una
empresa) o una persona natural (como un individuo), para este caso se seleccionara
“Persona individual”, escribe el nimero de CUI (DPI), nombres y apellidos.

fgg Cuentas Claras | |
GUATEMALA
TRIBUNAL SUPREMO ELECTORAL

INICIO SALIR angelicalorenzo CAMBIAR CLAVE

[Cuewins brncrrns J Repre sentanTES I NGRE 505 I oA 105 I WFomnes I Evins rorme I Wcio)

Registro de ingresos Médulo Organizaciones

Encabezado

‘ GUATEMALA bl | GUATEMALA

Organizacion Periodo de informe | 2019 (JuLIO) X

Cuenta | 3 Autofinanciamiento v | 1 Autofinanciamie... ¥ | || 105 Desayunos, almuerzos y cenas ¥

Financiamiento dinerario proveniente de actividades realizadas por la organizacién, por ejemplo: rifas, espectaculos, almuerzos, etc.

Beneficiario™ | organizacién Politica

Datos del recibo

Nimero de recbo* | [12345

Fecha de emision™ 10/01/2019

Valor (Q)* [ 100.00| | Destino del recurso™ | Gastos permanentes v |

No. de cheque [12345

No. de boleta de depdsito [12345 ]

Cuenta bancaria® | 123456-7 (G&T Continental - NACIONAL) v | | No. de conauT 1
Datos del financista

Tipo de Persona* || Persona Individual v Tipo de Identificacién* | curor)

cur(orn) [1234 55432 0101 ]

Nombre® [Financista

Apellidos™ Ejemplo
\ \

Observaciones

GUARDAR NUEVO

Una vez hayas revisado que todo esté :
correcto, haz clic en el botéon “GUARDAR"” ST : '
Recuerda que cuando registras |

y el ingreso quedara registrado en la un ingreso no dinerario, se realiza
plataforma y si deseas crear un nuevo | gtijr:ggﬂgcamente el egreso no
ingreso simplemente haz clic en el botén . -

“NUEVO”".

«Fomentado la cultura Politico-Democratica de Guatemala»
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Busqueda de informacion

de Ingresos del Financiamiento Privado
.

En el siguiente formulario, se ejemplifica la forma de hacer busquedas, sobre los ingresos de
financiamiento privado de las organizaciones politicas, se pueden realizar busquedas por
medio de: a) Nombre del financista e Informe, b) Cuenta contable e Informe, c) Unicamente
Informe, y d) Todos la vez (Financista, Cuenta contable, Informe).

a) Busqueda a través del nombre del financista e informe, como ejemplo se buscara
al sefor financista Francisco Pérez, entonces para realizar la busqueda, basta con
digitar unicamente el nombre “Francisco” en el campo “Financista o aportante”,
luego seleccionar el afno y mes del Informe “2019 (MARZO)".

Cuentas Claras | |

GUATEMALA

TRIBUNAL SUPREMO ELECTORAL

INICIO SALIR  juan.perez CAMBIAR CLAVE

CENIENTD GEED D EED (D GINEDD D

Busqueda de ingresos Modulo Organizaciones
Financista o aportante Francisco <= \
Cuenta Seleccione... v

Informe 2019 (MARZO) - ] E

NUEVO
@

Una vez seleccionado los criterios de busqueda, dar clic en
el botén “BUSCAR” para mostrar los resultados

INICIO SALIR  juan.perez CAMBIAR CLAVE

[incresos R Gastos J nrormes) [icio)
Busqueda de ingresos Médulo Organizaciones

Financista o aportante [Francisco

Cuenta ‘ Seleccione... v

Informe | 2019 (MARZO) v

BUSCAR NUEVO

Escuintla, La Gomera Financiamiento privado, afiliados, cuotas extra-ordinarias “rancisco Perez 10 % ’”

Mostrando 1 a 1 de 1 registros 4 Atras Siguiente |

El resultado de la busqueda se muestra en el siguiente recuadro
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b) Busqueda a través de Cuenta contable e Informe, como ejemplo se buscara la cuenta
contable Conferencias, entonces para realizar la busqueda, basta con seleccionar en
el cuadro de lista el nombre de la cuenta y seleccionar el afo y mes del Informe.

Cuentas Claras | |

GUATEMALA
TRIBUNAL SUPREMO ELECTORAL

INICIO SALIR  juan.perez CAMBIAR CLAVE

AT GEEND (D G (DD  ED D

Busqueda de ingresos Médulo Organizaciones

Financista o aportante [Nombre o identificacion

Cuenta | Autofinanciamiento/ Conferencias

Informe | 2019 (MARZO)

BUSCAR NUEVO

Guatemala, Guatemala iami r i Q la Marca, S.A. 3,000

Una vez seleccionado los criterios El
de busqueda, dar clic en el botén
“BUSCAR"” para mostrar los resultados

resultado de la busqueda se
muestra en el siguiente recuadro

c) Busqueda através de Informe, como ejemplo se buscara el informe que corresponde
al mes de Marzo del ailo 2019, entonces para realizar la busqueda, basta con
seleccionar en el cuadro de lista el mes y afo del Informe

Cuentas Claras | |

GUATEMALA
TRIBUN AL SUPREMO ELECTORAL
INICIO SALIR  juan.perez CAMBIAR CLAVE
{INGRESOS | GID CEIEY D
Blsqueda de ingresos Médulo Qrganizaciones
Financista o aportante Nombre o identificacion ‘
Cuenta Seleccione... 0\
Informe 2019 (MARZ0) < — |
~—r
BUSCAR NUEVO
@

Una vez seleccionado el criterio de busqueda, dar clic en el boton
“BUSCAR" para mostrar los resultados.

«Fomentado la cultura Politico-Democratica de Guatemala»
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Cuentas Claras | |

GUATEMALA
TRIBUNAL SUPREMO ELECTORAL

INICIO SALIR  juan.perez CAMBIAR CLAVE

CUENTAS BANCARIAS JIll REPRESENTANTES JIl INGRESOS JI GASTOS JIl INFORMES JIll ENVIAR INFORME JIll INICIO ]

Busqueda de ingresos Médulo Organizaciones
Financista o aportante |Nombre o identificacion
Cuenta Seleccione... v ‘
Informe [ 2019 (MARZO) v

BUSCAR NUEVO

CUENTA s NOMBRE 4] vaLor & -

Chimaltenango, y - . . . . x
Chimaltenango Fi privado, josefo fernandez 50 ;
hi
Chimattenango, Financiamiento privado, afiliados, cuotas ordinarias juan jose arevalo 50 *
Chimaltenango ’
Chimaltenango, Patzdn Financiamiento publico, cuota politica 12 e .
’
himalt
c |ma> enango, San José Autofinanciamiento, sorteos y rifas Gustavo del Cid 1,500 *
Poaquil s
Chiquimula, Esquipulas iamie g y cenas Eventos Gourmet, S A. 12,000 *® .
’
=

El resultado de la busqueda se muestra en el siguiente recuadro

Actualizacion de datos

Para realizar algun cambio en los datos almacenados anteriormente, se procede a dar clic en
la opcion de INGRESOS v realizar la busqueda por cualquiera de los criterios mencionados
anteriormente, para este ejemplo se buscara por el criterio de busqueda a través del Informe.

Cuentas Claras | |

GUATEMALA
TRIBUNAL SUPREMO ELECTORAL

INICIO SALIR  juan.perez CAMBIAR CLAVE

(CE=D) EED EID {inicio]
Busqueda de ingresos Médulo Organizaciones

Financista o aportante \Nambre o identificacion |
Cuenta | Seleccione... v |
Informe [ 2019 (MARZO) C

BUSCAR NUEVO

Una vez seleccionado el criterio de busqueda, dar clic en el
botén “BUSCAR” para mostrar los resultados
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e Cuentas Claras S B

GUATEMALA
TRIBUNAL SUPREMO ELECTORAL

INICIO SALIR  juan.perez CAMBIAR CLAVE

Iy G (CEED @G (D (D D
Médulo Organizaciones

josefo femandez £ ”
A o aportante Nombre o identificacion
x
ias juan jose arevaio 50 .
Seleccione.. v
2 .
2019
- (MARZ0) e O
Gustavo del Cid 1500 5
x BUSCAR NUEVO
as Eventos Gourmet, SA 12,000 P
1
e ] O R
Ch!mal\enango, Fi privado, si Jjosefo fernandez 50 *
Chimaltenango P
hi
Chimaltenango, Financiamiento privado, afiliados, cuotas ordinarias juan jose arevalo 50 x
Chimaltenango ”
Chimaltenango, Patzin Financiamiento publico, cuota politica 12 £ .
s
himaltenan, n é
Chimaltenango, San José Autofinanciamiento, sorteos y rifas Gustavo del Cid 1,500 b
Poaquil
Chiquimula, Esquipulas iami . y cenas Eventos Gourmet, S A_ 12,000 t3 .
s
El Progreso, Fi i privado, afiliados, cuotas ordinarias andres salazar 55 .
s

Unavez mostrados losresultados, seleccionaremos el registro de datos que necesitamos
modificar, para este caso se seleccionara el registro que se encuentra dentro del
rectangulo y damos clic en el icono del lapicito, que se encuentra en el lado derecho,
como ejemplo en este caso se ha encerrado dentro de un circulo, el cual mostrara el

siguiente formulario con los datos cargados listos para modificar cualquiera de los
campos respectivos.

INICIO SALIR  juan.perez CAMBIAR CLAVE
CEOD GED D D
Médulo Organizaciones

Encabezado

Chimaitenango v San José Poaquil v I
Organizacién PARTIDO DE AVANZADA NACIONAL Periodo de informe | 2019 mARZO) v
Cuenta I\ 3 iamiento | |2 iamie.. v | || 103 Sorteos y rifas v | I

Financiamiento dinerario proveniente de actividades realizadas por la organizacién, por ejemplo: rifas, espectaculos, almuerzos, etc.

Beneficiario® | | Organizacion Politica v
Datos del recibo

Luego de hacer los - t [ Fecha de emisiin®

cambios respectivos, \ 150000] | Destin del recurzo” [ campatia lectora .
procedemos a guardar [N || o deboe dedepisro. |5
los datos actualizados, [ENEF TR R B
ggrg:RgERgn el boton =
* [ Persona Individual B Tipo de 6 [culory v
1101 11111 1811
] e [eerce ]

«Fomentado la cultura Politico-Democratica de Guatemala»
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Eliminacion de datos

Para eliminar registros de datos almacenados anteriormente, se procede a dar clic en la
opcion de INGRESOS vy realizar la busqueda por cualquiera de los criterios mencionados
anteriormente, para este ejemplo se buscara el criterio de busqueda a través del informe.

Cuentas Claras

GUATEMALA

T

TRIBUNAL SUPREMO ELECTORAL

INICIO SALIR  juan.perez CAMBIAR CLAVE

CUENTAS BANCARIAS JIll REPRESENTANTES J (INGRESOS) [INFORMES ]
INGRESOS) l GAsTOS §

Busqueda de ingresos

LENVIAR INFORME JILINICIO]

Modulo Organizaciones

Financista o aportante ‘Nombre o identificacion

Cuenta | Seleccione...

Informe | 2019 (MARZO) m

BUSCAR NUEVO

Q

Una vez seleccionado los criterios de busqueda, dar clic en el

boton “BUSCAR"” para mostrar los resultados

Cuentas Claras

GUATEMALA

INICIO SALIR  juan.perez CAMBIAR CLAVE

CEIIITD GRS D @SR I

Busqueda de ingresos

Una vez mostrados los
resultados, seleccionamos
el registro de datos que
necesitamos eliminar, para
este caso se seleccionara el
registro que se encuentra

ENVIAR INF(

Financista o aportante Nombre o identificacion

dentro del rectangulo vy
damos clic en el icono de

Cuenta Seleccione...

uy,n

la “x”, que se encuentra

Informe 2019 (MARZO)

en el lado derecho, como

BUSCAR NUEVO

CUENTA

Chimaltenango,
Chimaltenango

privado, sil

Chimaltenango,

N Financiamiento privado, afiliados, cuotas ordinarias
Chimaltenango

Chimaltenango, Patzin Financiamiento publico, cuota politica

ejemplo en este caso se
ha encerrado dentro de un
circulo, el cual mostrara
el cuadro de dialogo,
preguntando si esta seguro
de eliminar el registro
seleccionado.

josefo fernande

juan jose areval

himaltenango, San José - 3
Autofinanciamiento, sorteos y rifas
Poaquil

Gustavo del Cid

Chiquimula, Esquipulas Autofinanciamiento, desayunos, almuerzos y cenas

Eventos Gourmet, S A
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Si damos clic en el botén ACEPTAR en el siguiente cuadro de dialogo,
el registro sera eliminado de la base de datos y ya no se podra recuperar,
ahora si damos clic en el boton CANCELAR, el registro sigue activo en

la base de datos, por lo que debemos de estar completamente seguros al
realizar esta accion.
INICIO SALIR  juan.perez

CUENTAS BANCARIAS JIll REPRESENTANTES JIl INGRESOS JIll GASTOS

CAMBIAR CLAVE

ENVIAR INFORME JIINICIO ]

INFORME!

Busqueda de ingresos Médulo Organizaciones
\
Financista o aportante [Nombre o identificacion \
|
Cuenta | Seleccione... 5 .
UENTAS CLARAS
Informe | 2019 (MARZO)
¢ Esta seguro que desea eliminar el registro seleccionado?
BUSCAR NUEVO

Aceptar Cancelar

CUENTA

Chimaltenango, . . . . . x
Fi fo fe

GilmEL e privado, josefo fernandez 50 »
himal
€ !ma enango, Financiamiento privado, afiliados, cuotas ordinarias juan jose arevalo 50 *
Chimaltenango s
Chimaltenango, Patzin Financiamiento publico, cuota politica 12 * ,
Chimals San José . y .

|ma. I SRS Autofinanciamiento, sorteos y rifas Gustavo del Cid 1,500 ®
Poaquil /’
Chiqui Esquij Al iamie y 5 y cenas Eventos Gourmet, S A. 12,000 = ,

Reg istro de Gastos

En este modulo de “GASTOS”, se registran los gastos que las organizaciones politicas
realizan, tales como_gastos permanentes que incluyen campafas de afiliacion, actividades
de formacidn politica o gastos administrativos como los sueldos o el pago de teléfono y
gastos de campana electoral como movilizacion de candidatos o productos promocionales.

Cuentas Claras

GUATEMALA

TRIBUNAL SUPREMO ELECTORAL

INICIO SALIR angelica.lorenzo CAMBIAR CLAVE

CUENTAS BANCARIAS JIll REPRESENTANTES Jll INGRESOS } GAsms [INFORME S Jll ENVIAR INFORME

iBienvenido al sistema Cuentas Claras Glgtemala!

Hacer clic en el boton “GASTOS"” para consultar o registrar los gastos
de las Organizaciones politicas.

«Fomentado la cultura Politico-Democratica de Guatemala»
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Sgé Cuentas Claras ] |
GUATEMALA
TRIBUNAL SUPREMO ELECTORAL

INICIO SALIR angelica.lorenzo CAMBIAR CLAVE

D D CED Aqui deberas hacer clic
en el botén “NUEVO”

Bisqueda de gastos e Y Se desplegard el

formulario de registro
de gastos.

Proveedor [Nombre o

Cuenta | seleccione... |

Informe | 2019 (JuLIO) 4

BUSCAR NUEVO

Formulario de Registro de Gastos

Sgg ; Cuentas Claras | |
GUATEMALA
TRIBUNAL SUPREMO ELECTORAL

INICIO SALIR angelica.lorenzo CAMBIAR CLAVE

[Cuewins oancarns J epre sewtantes R woresos J ostos Jwrorwes I envinr wrorme JWcio)

Registro de gastos Mddulo Organizaciones

Encabezado
| Departamento v | | Municipio v |
Organizacién ORGANIZACION EJEMPLO Periodo de informe | 2019 (ENERO) v|
Cuenta ‘ Sub-grupo v | \ Cuenta v \ \ Cuenta principal ». \
Datos de la factura
Nimero [ |
Fecha* [ Valor (Q)* 0.00|
o -

ncepto’ ‘ 4
Datos del proveedor
Tipo | Seleccione. v| Tipo de Identficacion™ %
- [ 1
Nombre* [ | | Apellidos= [ |
Observaciones

Vi
GUARDAR NUEVO

Primero, debes seleccionar el departamento donde se efectud el gasto, por ejemplo
Guatemala, de igual forma, debes seleccionar el municipio en que se efectud el gasto, por
ejemplo el municipio de Guatemala.
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A continuacion, debes seleccionar el subgrupo y las cuentas correctas para el registro de
tu gasto. Recuerda utilizar el instructivo para la rendicién de cuentas de las Organizaciones
Politicas del Tribunal Supremo Electoral.

Por ejemplo: Este mes se llevd a cabo una campafia de afiliacion a nuestra Organizacion
Politica y se colocaron algunas vallas publicitarias, asi que seleccionaré el subgrupo de
“gastos permanentes” luego, la cuenta de “campanfas de afiliacion” y, finalmente, la cuenta
de “Medios de comunicacion”.

Ahora debes llenar los datos de la factura. Escribe el numero de factura, selecciona la fecha
de facturacion, escribe el valor y por ultimo, el concepto que aparece en ella.

Por ultimo, debes registrar los datos del proveedor, es decir, a quien se le pagd por el
servicio. Selecciona si es una persona juridica, como una empresa, 0 una persona natural,
como un individuo.

Para este caso seleccionaré “Persona Juridica”. Escribe el NIT, y finalmente el nombre o
razon social.

Cuentas Claras | |

GUATEMALA

TRIBUNAL SUPREMO ELECTORAL

INICIO SALIR angelica.lorenzo CAMBIAR CLAVE

D D D GG G GIUEED CD

Registro de gastos Médulo Organizaciones

Encabezado

%]

| cuaTEMALA

| GuaTEMALA

Organizacion ORGANIZACION EJEMPLO Periodo de informe | 2019 (ENERO) v|

Cuenta \ 1 Gastos permanentes 2 \ 3 Campaiias de afilia... v \ 304 Medios de comunicacién * \

IIMPORTANTE!: El uso de esta cuenta es exclusivo a los gastos permanentes. Proceda si el gasto pertenece a esta categoria

Datos de la factura

Nimero [12345 |

Una vez hayas revisado
Fecha® 10/01/2019 Valor (Q)* 100.00| que tOdO esté correcto

Vallas afiliacién haz clic en el botdn

Concepto®

“GUARDAR" y el gasto
patos del proveedor quedara registrado en
Tipo | Persona Juridica v| Tipo de Identificacién®™ [ NI |a p | at afo rma.

NIT= [1234-5 |
Nombre* [Proveedor Ejemplo g
Observaciones /

A\ >4
GUARDAR NUEVO

«Fomentado la cultura Politico-Democratica de Guatemala»
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Generar informes
L e

Hacer clic en el boton “INFORMES” para consultar los
informes de ingresos y gastos de las Organizaciones
politicas.

Cuentas Claras ] |

GUATEMALA
TRIBUNAL SUPREMO ELECTORAL

INICIO SALIR angelica.lorenzo CAMBIARC[ A E

CUENTAS BANCARIAS JJ] REPRESENTANTES JJ INGRESOS JJ GASTOS ENVIAR INFORME

iBienvenido al sistema Cuentas Claras Guatemala!

Cuentas Claras | |

GUATEMALA

TRIBUNAL SUPREMO ELECTORAL

INICIO SALIR angelica.lorenzo CAMBIAR CLAVE

CUENTAS BANCARIAS JJll REPRESENTANTES JJl INGRESOS JJil GASTOS JJi INFORMES JJll ENVIAR INFORME JJi INICIO )

Buscar informe Médulo Organizaciones
Informe | 2019 (ENERO) [En progreso] v |
Organizacion ORGANIZACION EJEMPLO
Version Informacion actual X

BUSCAR

q

Primero deberas seleccionar el mes de los informes
que deseas generar, selecciona la version del informe y
luego deberas dar clic en el boton “BUSCAR”
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S§§: Cuentas Claras | |
GUATEMALA
TRIBUNAL SUPREMO ELECTORAL

INICIO SALIR angelica.lorenzo CAMBIAR CLAVE

[Cuewins orncamins I Represewranes R woresos I ostos Jrorwes I envinr rorme Jwcio)

Buscar informe Médulo Organizaciones

Informe \ 2019 (ENERO) [En progreso] Sl \

Organizacion ORGANIZACION EJEMPLO

Version [

BUSCAR

Organizacién Periodo Fecha informe
ORGANIZACION EJEMPLO 2019 (ENERO) En progreso

Mostrando 1 a 1 de 1 registros 4 Atras Ffguiente

Ahora deberas dar clic en el enlace “Ver” para dirigirte
a la pagina de descarga de reportes

Cuentas Claras | |

GUATEMALA
TRIBUNAL SUPREMO ELECTORAL

- Financiamiento privado -

SALIR 123456 CAMBIAR CLAVE

CUENTAS BANCARIAS JR REPRESENTANTES JILINGRESOS J
Informes Médulo Organizaciones
ion: Ti parenci | Informe: 2022 (JULIO-SEPTIEMBRE)
Todos los departamentos v L

FORMULARIO DESCRIPCION DESCARGAR

. Descargar

GR-PRI Financiamiento por origen del recurso y gastos realizados

Anexo I-1 Financiamiento
Descargar reporte detallado de
Asco k2 & todos los ingresos y gastos

Anexo I-3

Anexo I-4 Otros ingresos
Finalmente debes hacer clic en el
| icono PDF o Excel segun el formato
CULENLLEE que se requiere “Descargar”’

Anexo I-5 Ingresos no dinel

Anexo E-2 Gastos de funcionamiento, asambleas de ley y campafias de afiliacion

Anexo E-3 Egresos no dinerarios por cesion de derechos, donacién y préstamo

14443
b
5|

Anexo G-1 Gastos de campaiia

NOTA:
Recuerda que de

«Fomentado la cultura Politico-Democratica de Guatemala»
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E“Vlar |nformes Hacer clic en el boton “ENVIAR

- INFORMES" para mostrar la ventana
para congelar el informe GR-PRI

Cuentas Claras ] |

GUATEMALA
TRIB7,NAL SUPREMO ELECTORAL

INICIO SALIR angelica.lorenzo CAMBIAR CLAVE

CUENTAS BANCARIAS JIll REPRESENTANTES JIll INGRESOS JIll GASTOS Il INFORMES Jll [ ENVIAR INFORME

iBienvenido al sistema Cuentas Claras Guatemala!

En dicho formulario deberas seleccionar el informe del mes que desees enviar, en este caso
Enero 2019. Revisa cuidadosamente que los datos de los representantes de tu Organizacion
Politica estén correctos y actualizados. Para habilitar el boton de “Enviar Informe”, haz
clic en el cuadro de seleccién para confirmar que has revisado la informacion de los
representantes.

Cuentas Claras | |

GUATEMALA
TRIBUNAL SUPREMO ELECTORAL

INICIO SALIR juan.perez CAMBIAR CLAVE

CUENTAS BANCARIAS Jll REPRESENTANTES JIl INGRESOS Jll GASTOS JIl INFORMES JIl ENVIAR INFORME JIl INICIO )

Enviar Informe Médulo Organizaciones

Informe* I\ 2019 (MARZO) v \I

Organizacion* PARTIDO DE AVANZADA NACIONAL
Una vez congelado el

Contador General informe ya no se podra
Juan Lednidas Pérez Guzmén registrar ingresos,
gastos o hacer cambios
en el mismo, solamente
imprimir el GR-PRI y los
Secretario General/Representante Legal respectivos Anexos

Marcelino Panyvino

Responsable del Organo de Fiscalizacién Financiera

Ricardo PistaClara

e leido la informacion de los rep y declaro bajo j y conociendo lo relacionado al delito de perjurio, que todo lo reportado en este
informe es veridico.
IMPORTANTE: Los reportes deberan ser impresos, firmados y entregados al Tribunal Supremo Electoral.

En este cuadro de seleccién debes dar Luego de estar seguro de congelar el informe
un clic, con esto indicas que has leido y procede a dar clic en el boton “ENVIAR", e
a reportar en el informe del GR-PRI y presentarlo ante el Tribunal Supremo Electoral.
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NOTA

En el caso que se deba rectificar alguna informacion en el informe GR-
PRI, unicamente se podra efectuar haciendo previamente una solicitud
por escrito, debidamente firmada por el Secretario General de la

Organizacion Politica dirigida a la Unidad Especializada de Control y
Fiscalizacion de las Finanzas de los Partidos Politicos, para apertura del
sistema.

Modulo de Consulta Ciudadana

En este modulo “Consulta publica” la ciudadania puede consultar los informes de ingresos
y gastos que toda organizacion politica ingresa al sistema y presenta ante el Tribunal
Supremo Electoral.

Para ingresar al sistema, debes ir a la direccion:
https://cuentasclaras.tse.org.gt

Cuentas Claros | |

GUATEMALA
TRIBUNAL SUPREMO ELECTORAL

INICIO

iBienvenido al sistema Cuentas Claras Guatemala!

Habilitacion de Libros de
Contribuciones

Declaracién de ingresos y gastos

@ VER VIDEOTUTORIAL | @ VER MANURL DE AYUDA

Descargar plantilla de solicitud de uarios
Se recomienda usar Mozilla Firefox para utilizar este sistema (IRal sitio oficial de Mozilla)
Para poder ver reportes descargue Adobe Reader (Ir al sitio ofifial de Adobe Reader)

TRIBUNAL SUPREMO ELECTORAL coyn . arovo o CN='
SN=

mransearencia SN DI
GUATEMALACA. © POR COLOMBIA

Debes hacer clic en el icono de “Consulta Publica”,
esto te dirigira al formulario de Captcha de seguridad
en donde debes ingresar el codigo respectivo, paso
indispensable para poder

«Fomentado la cultura Politico-Democratica de Guatemala»
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Formulario Médulo de

Consulta Ciudadana
- d

 Captcha de seguridad x|

EEFVH
SRy 508 . W
Generar otro codigo
Escriba el codigo

Continuar Cerrar

Aqui debes escribir el cédigo que aparece
en el captcha de seguridad, en este caso,

el cédigo es EEFVH, dicho cédigo cambia

cada vez que ingresas al sistema o cuando Una vez hayas ingresado el codigo
generas otro cuando no es legible el correcto, haz clic en el boton Continuar

presente.

Sgg Cuentas Claras | |
GUATEMALA
TRIBUNAL SUPREMO ELECTORAL

INICIO

Busqueda de informes Médulo Consulta Ciudadana
Periodo de informe: 2019 (ENERO, i
o T )
Organizacion: [ Astrios v

Q
BUSCAR \
Q \

v 4 . §

Luego selecciona la organizacion

Selecciona el periodo del inform politica que deseas consultar

Una vez hayas seleccionado el periodo del informe vy la
organizacion politica haz clic en el boton “BUSCAR”.
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Aqui podras ver todos los informes hacer clic en el enlace “Ver” para

que esta organizacion politica ha dirigirte a la pagina de descarga de
presentado. reportes.

! Cuentas Clarus
b GUATEMALA a&t‘:

TRIBUNAL SUPREMO ELF CTORAL

INICIO

Busqueda de iNformes Médulo Consulta Ciudadang
Periodo de informe: ( 2019 (ENERY
\
Organizacién: (asirios  \
ASIRIOS 2019-02-08 16:27:50
ASIRIOS 2019-02-03 20:16:00
ASIRIOS 2019-01-31 18:27:39
Mostrando 1 a 3 de 3 registros # Atras Siguiente p
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Formulario

GR-PRI Financiamiento por origen del recurso y gastos realizados

Anexo I-1 Ingresos dinerarios privados por afiliados y simpatizantes

Anexo I-2 Autofinanciamiento

Anexo I-3 Productos financieros

Si deseas imprimir
informes  generales
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Anexo I-4 Otros ingresos

Anexo E-3 Egresos no dinerarios por cesién de derechos, donacién y préstamo
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