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1. Comités Civicos Electorales

11 .Qué son los Comités Civicos Electorales?

La Ley Electoral y de Partidos Politicos, en adelante LEPP, los define como «organizaciones
politicas de caracter temporal, postulan candidatos a eleccién popular, para integrar
corporaciones municipales» (Decreto, 1-85 Asamblea Nacional Constituyente).

Barrera Mendoza, califica a los comités civicos electorales como formas locales de Accion
politica y son percibidos como estructuras organizativas adecuadas para la solucion de los
problemas especificos de la comunidad (Mendoza, 2009). El mismo autor senala que los
comités civicos electorales son instituciones que se integran para lograr la participacion
ciudadana dentro de los procesos electorales y cuya incidencia se promueve mayormente en
el area rural; ya que simbolizan la unidad, representatividad y alto grado de legitimidad.

Los comités civicos electorales son representados por lideres locales que conocen
las necesidades basicas de la comunidad y que pretenden dar soluciones concretas a
problematicas por medio de la administracion local.

A continuacion se muestra el nimero de Comités Civicos Electorales que participaron por
municipio durante las Elecciones Generales y al Parlamento Centroamericano 2019.

Namorods | Munlciplosdonds, | - No,Do CCE aue
Departamento rSgS;cl:’ltglrﬂseﬁg Civicos Electorales- | Proceso Electoral
CCE 2019

Alta Verapaz 17 2 2
Baja Verapaz 8 4 8
Chimaltenango 16 6 11
Chiquimula 1 4 5
El Progreso 8 2 4
Escuintla 14 1 1
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Numerods | Minlebiosdonde, | No.De CCE due,
Departamento rggggiitgir?\séﬁtog IoC|'vico|?°, Electorales- I3roces|?) Electoral
CCE 2019
Guatemala 17 2 2
Huehuetenango 33 1 1
Izabal 5 2 2
Jalapa 7 2 2
Jutiapa 17 2 2
Petén 14 3 3
Quetzaltenango 24 1 14
Quiché 21 3 4
Retalhuleu 9 2 2
Sacatepéquez 16 6 9
San Marcos 30 8 9
Santa Rosa 14 8 8
Solola 19 2 4
Suchitepéquez 21 5 8
Totonicapan 8 1 1
Zacapa ( 2 5
Total 340 79 107

Fuente: Informacion Departamento de Organizaciones Politicas 2019, Tribunal Supremo Electoral.

1.2 {Qué funcion cumplen los Comités Civicos Electorales?

El articulo 98 de la LEPP, en su epigrafe Funcién de los Comités. Indica que cumplen la funcion
de «Representar corrientes de opinion publica, en procesos electorales correspondientes a
gobiernos municipales.» La funcidn se limita al municipio donde haya realizado postulacion de
candidatos.
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1.3 {Qué requisitos se necesitan para constituirse y funcionar
como Comité Civico Electoral?

a. Debe tomarse en cuenta el numero de afiliados, de acuerdo a la tabla siguiente:

No. emp'\;grr?)?\ra_od?)i por Ngf??igaooge
Municipio
1 5,000 100
2 |5001a10,000 200
3 110,001 a 20,000 400
4 120,001a50,000 600
5 |50,001a 75,000 1000
6 |75,001a100,000 1200
7 | Mas de 100,000 1500

Fuente: Art. 99, inciso a, de la Ley Electoral y de Partidos Politicos Decreto 1-85.

El numero de empadronados a considerarse debe ser con base al padron electoral de la ultima
eleccion general. Para las elecciones del 2019 el total de ciudadanos empadronados ascendia
a 8,149,793.

b. Hacer constar su constitucién en acta suscrita por el niumero de afiliados, tal como lo
ordena la LEPP, y debe ser presentada ante la delegaciéon departamental o subdelegacion
municipal del Registro de Ciudadanos del Tribunal Supremo Electoral.

c. Estarinscrito en la delegacion o subdelegacion correspondiente.

d. LaJunta Directiva debe estar inscrita en la delegacion o subdelegacion correspondiente.

1.4 El Comité Civico Electoral {Debera contar con personalidad juridica?

Si, para contar con ello debe estar constituido e inscrito en el Departamento de Organizaciones
Politicas, o bien, por medio de las Delegaciones Departamentales o Subdelegaciones
Municipales, tal como lo indica el articulo 100 de la Ley Electoral y de Partidos Politicos.




D Departamento de Capacitacién Electoral y Educacion Civica

1.5 ¢(Cuales son los Derechos de los Comités Civicos Electorales?

Asi como los partidos politicos gozan de derechos, los Comités Civicos Electorales también se
rigen por lo que establece la LEPP, segun lo indica el articulo 101 cuyo epigrafe se refiere a las
Normas Supletorias para su organizacion y funcionamiento; es decir que las normas aplicables
a los partidos politicos también lo son para los Comités Civicos Electorales.

Derechos de los Comités Civicos Electorales

m Cualquier anomalia

en el Proceso
Corporaciones Actividades Electoral, ante el
Municipales del Proceso Inspector General

Electoral del TSE.
Postular candidatos m

Fuente: Articulo 102 de la Ley Electoral y de Partidos Politicos. Decreto 1-85

Que la ley
senale.

1.6 ¢Cuales son las obligaciones de los Comités Civicos Electorales?

Las obligaciones de los Comités Civicos Electorales son:

Inscribirse

en la Delegacion :

Junta Directiva, o Subdelegacion Cumplllr
Secretario General, del Registro de .Ias o.lemas
Presidente o su Ciudadanos del TSE obllgamones que
equivalente. Departamento de Jelmpenen s
Organizaciones leyes.
Politicas

Fuente: Articulo 103 de la Ley Electoral y de Partidos Politicos. Decreto 1-85.
El Departamento de Organizaciones Politicas inscribe solo si se tratara de una coalicion de Comité Civico Electoral.
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1.7 ¢Cuales son las prohibiciones del Comité Civico Electoral
durante el Proceso Electoral?

De acuerdo a lo establecido en el articulo 223 de la LEPP, aplican las mismas prohibiciones que
a los partidos politicos; las cuales consisten en:

a) Pegar propaganda o pintando rotulos en efigies, paredes, sefales, rétulos puentes vy
monumentos. Solo si es propiedad privada previa autorizacion del dueno.

b) Realizar propaganda antes de las siete y después de las veinte horas en vehiculos que
contengan altoparlantes.

c) Realizar propaganda el dia de las elecciones y treinta y seis horas previo a llevarlas cabo.

d) Expendio o distribucion de licores, bebidas alcohdlicas y fermentadas, asi como el consumo
en lugares publicos, desde las doce horas de dia anterior y hasta las seis horas del dia siguiente
a las elecciones.

Entre otras importantes que enmarca la Ley Electoral y de Partidos Politicos.

Sin embargo, los Comités Civicos Electorales como los Partidos Politicos, tienen derecho a
realizar propaganda electoral la cual se define como la actividad ejercida durante el proceso
electoral por las organizaciones politicas, coaliciones, candidatos, afiliados, simpatizantes,
personas juridicas individuales y colectivas; con el objeto de difundir programas de gobierno
para persuadir a los electores. Actividades que pueden desarrollar por medio de reuniones
publicas, asambleas, marchas, medios escritos, televisivos, radiales, television por cable,
internet y similares. Art. 219 LEPP.

1.8 {COomo se integra una Corporacion Municipal?
Segun el Cédigo Municipal (Decreto 12-2002 del Congreso de la Republica) en su articulo 9 Del
consejo y Gobierno Municipal, se integra por el alcalde, los sindicos y concejales, todos electos

popularmente en cada municipio de conformidad con lo que establece la LEPP.

Ademas de la integracion que describe el Cédigo Municipal en su articulo 9, la LEPP establece
en el articulo 206 que debe considerarse para la integracion, el niumero de habitantes, es decir

9
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que el numero de sindicos y concejales titulares y suplentes, respectivamente, se designan en
relacion al numero de habitantes en el municipio.

1.9 {Cuales son los requisitos para optar al cargo de
alcalde, sindico o concejal?

De acuerdo al Decreto 12-2002 del Congreso de la Republica, se establece en el articulo 43 que
los requisitos para optar al cargo de alcalde, sindico o concejal se debe considerar lo siguiente:

a. Ser guatemalteco de origen y vecino inscrito en el distrito municipal.

b. Estar en el goce de sus derechos politicos, tal como lo manifiesta el articulo 136 de la
Constitucion Politica de la Republica de Guatemala.

c. Saber leery escribir

110 ¢{Cuales son las prohibiciones legales que no permiten
optar al cargo de alcalde, sindico o concejal?

El Cédigo Municipal establece en el articulo 45 que no pueden ejercer las funciones de alcalde,
sindico o concejal, si contrae lo siguiente:

« Sentencia firme: en el caso de delito doloso (inhabilitado judicialmente).

o Auto de prisidn preventiva.

« Sicuenta con contratos, concesiones o suministros con el Estado y/o municipio.

« Por parentesco dentro del grado de consanguinidad que sefala la Ley y que se dé dentro de
los electos.

» Eldeudor por fianzas o alcances de cuentas a los fondos municipales.

En el caso de ser electo, siincurre en alguna de las prohibiciones anteriores, el Consejo Municipal
declarara vacante el cargo y solicitara al Tribunal Supremo Electoral la designacion del sustituto.

111 {Gozan los alcaldes municipales del derecho de antejuicio?

Segun el articulo 48 del Cédigo Municipal los alcaldes municipales no podran ser privados
de su libertad ni perseguidos penalmente sin una orden judicial de la autoridad competente,
excepto de ser sorprendido al momento de cometer el delito.

10
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2. Constitucion e inscripcion de un
Comité Civico Electoral

Para la constitucion de un Comité Civico Electoral, la Ley Electoral y de Partidos Politicos en el
articulo 104 establece que debe constar en acta suscrita por el nimero de afiliados requeridos
por la Ley.

2.1 Requisitos del acta constitutiva

La Ley Electoral y de Partidos Politicos establece en su articulo 105 que los requisitos a reunir
en el acta constitutiva para la conformacién de un Comité Civico Electoral, son los siguientes:

a. Deberan presentarse personalmente todos los afiliados, de acuerdo a lo establecido en
la LEPP y en relacion al nimero de empadronados en el municipio, asimismo, todos los
integrantes de la Junta Directiva y los candidatos que se postulen.

b. La Junta Directiva deberd constituirse por lo menos con quince miembros titulares y
tres miembros suplentes. Dicha eleccion debera dar inicio con la eleccion de Secretario
General, luego debera elegirse al Secretario General Adjunto para concluir con la eleccién
del Secretario de Actas y el Tesorero.

c. Para la asignacion del nombre, simbolo o emblema queda prohibido el uso del ave
simbolo (El Quetzal) la bandera y el escudo nacional; y deben ser diferentes a cualquier
otra organizacion politica. La LEPP define el emblema como sindnimo de «simbolo» es el
dibujo, figura o conjunto de palabras y formas, que con ciertos colores y disefos, permite
diferenciar una organizacion politica de otra. (Decreto 1-85).

d. Otro requisito indispensable es describir en el orden en que figuraran en la planilla, los
nombres y apellidos de los candidatos y cargos a los que se postulan.

e. Debe figurar de manera expresa por los candidatos la aceptacion de la postulacion.

f. El acta debera ser firmada por los comparecientes, o la impresién de la huella digital del
dedo indice u otro en su defecto.

11
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Los Comités Civicos Electorales deberan llenar los formularios proporcionados
por el Registro de Ciudadanos.
El Comité Civico Electoral debera constituirse por medio de acta, la cual debe
contener nombre del comité, simbolo a utilizar, comparecencia de los afiliados,
integrantes de la Junta Directiva del Comité y de los Candidatos que se postulan.
Asimismo, debe incluir bajo declaracién jurada, nombres completos, numero
de identificacion personal, nimero de empadronamiento (El Acuerdo 245-2016
establece que el nUmero de empadronamiento es el mismo que el nimero de
DPI), incluye a su vez, las firmas de los que saben leer y escribir e impresién digital
de los analfabetos.

+ El formulario debera presentarse en las Delegaciones Departamentales en el caso
de las Corporaciones que postulan candidatos en dichas cabeceras.

+ Los formularios que se presenten en las Sub Delegaciones Municipales,
corresponderan a postulaciones en los respectivos municipios.

El Departamento de Organizaciones Politicas cuenta con un Sistema de Inscripcion
de Candidatos-ICO- que pone a disposicién para agilizar las inscripciones por

medio de un formulario que se llena en linea, luego se descarga y se adjunta con la
documentacién necesaria para formalizar la inscripcion.

Fuente: Articulos 56 del Reglamento de la Ley Electoral y de Partidos Politicos.

2.2 Tramites de la solicitud

Cumplidos los requisitos de acuerdo a lo establecido por la LEPP, se procede con lo siguiente:

Acciones
Instancias

Inscribir al Comité

. Inscribir a los integrantes de su
Departamento de Junta Directiva

Organizaciones Politicas* . Inscribir a los candidatos
Delegacion Departamental propuestos

Subdelegacion Municipal . Extender las certificaciones o
constancias de las inscripciones

Fuente: Articulo 106 LEPP y *58 del Reglamento de la LEPP,

solo si, la inscripcion corresponde a Coalicion de Comité Civico Electoral..
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Las instancias proceden a gestionar las acciones correspondientes, en caso de no cumplir con
los requisitos de Ley, procederan a notificar por escrito a las partes interesadas, corregido el
expediente, se remitird por la via mas rapida al Registro de Ciudadanos del Tribunal Supremo
Electoral. Articulo 107 LEPP.

Si la solicitud se ajusta a la ley el Departamento de Organizaciones Politicas procede con las
inscripciones correspondientes emitiendo certificaciones para luego archivar el expediente
(Art. 106 LEPP), tal como se muestra en la figura anterior. De acuerdo a lo establecido en el
articulo 216 de la LEPP, si la resolucion es afirmativa, el Comité queda formalmente inscrito,
extendiendo para el efecto las credenciales correspondientes a cada uno de los candidatos.

2.2.1 ¢{Como solicitar los formularios de inscripcion?
De acuerdo al articulo 40, tercer parrafo del Reglamento de la LEPP, podrd obtener el
formulario de inscripcién al dia siguiente de la convocatoria a elecciones, en el Departamento
de Organizaciones Politicas del Tribunal Supremo Electoral o las respectivas Delegaciones o
Subdelegaciones del Registro de Ciudadanos.

El interesado puede hacer uso del Sistema de Inscripcion de Candelario-ICO- (Programa en
linea) acceso que es otorgado por la Delegacion Departamental o Subdelegacion Municipal,
previa solicitud del Comité Civico Electoral y adjuntando el acta constitutiva.

2.2.2 ¢Doénde se debe presentar la solicitud de inscripcion de candidatos?
En el Departamento de Organizaciones Politicas del Tribunal Supremo Electoral o las respectivas
Delegaciones o Subdelegaciones del Registro de Ciudadanos. Deben figurar: el Comité Civico
Electoral, los integrantes de la Junta Directiva y sus candidatos, en atencion a los articulos 105,
106 y 108 que se refieren a requisitos del acta constitutiva, tramites de la solicitud y el plazo
para la constitucion del Comité, respectivamente.

2.2.3 Documentos adicionales a presentar con el formulario de inscripcion:

No. Requisitos
1 Certificacion de la Partida de Nacimiento
2 Fotocopia del Documento Personal de Identificacion

extendido por el Registro Nacional de las Personas
-RENAP- de la Republica de Guatemala.

13
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No. Requisitos
3 Declaracion Jurada si maneja o no, fondos publicos.
4 Finiquito o constancia si manejo fondos publicos.
5 Para el candidato a Alcalde 2 fotografias recientes
6 Antecedentes penales
7 Antecedentes policiacos

Articulo 53 del Reglamento de la Ley Electoral y de Partidos Politicos.

2.3 Plazo para la constitucion e inscripcion de comité

Los plazos sefalados en la LEPP en cuanto a la constitucion e inscripcién, indican que debe
realizarse sesenta dias antes de la fecha fijada para la eleccién. Los Comités Civicos Electorales
no podran constituirse antes de la convocatoria a elecciones. Articulo 108 LEPP.

2.4 Junta Directiva del Comité Civico Electoral

La Junta Directiva del Comité Civico Electoral funcionara, de acuerdo a lo establecido en
el articulo 109 de la Ley Electoral y de Partidos Politicos, como un cuerpo colegiado y se
encargara de lo siguiente:

- Establecer la linea politica de acuerdo a los principios declarados y el acta constitutiva;
asimismo, se debe establecer el mecanismo para desarrollarlas.

« Coordinar las actividades de grupos de apoyo.

« Designar integrantes para conformar subcomités y designar atribuciones.

« Organizar y dirigir las actividades del comité civico.

« Designar fiscales y demas representantes o delegados del comité civico, para ser
acreditados ante los Organos Electorales.

Deberd atender otras funciones que establezcan el acta constitutiva o la ley que lo regula.
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2.5 Representacion Legal del Comité Civico Electoral

El Secretario General, el presidente o su equivalente tendra a cargo la representacion legal del
Comité, suplira sus funciones en caso de ausencia el Secretario General Adjunto, el Secretario
de Actas o el Tesorero en su orden.

2.6 Postulacion e inscripcion de candidaturas

Tal como se indicod con anterioridad, los Comités Civicos Electorales solo pueden postular
candidatos para Alcalde y Corporacion Municipal, dichos candidatos solo pueden participar
para un cargo de eleccion popular y en un solo distrito municipal (circunscripcion). Articulo 212
LEPP.

3. Sanciones

Los Comités Civicos Electorales al igual que los partidos politicos al infringir las normas que
rigen su constitucion y funcionamiento podran ser sancionados por el Tribunal Supremo
Electoral de acuerdo al articulo 88 de la LEPP, y seran aplicables de acuerdo a la gravedad de la
infraccion. Articulo 111 de la LEPP Normas Supletorias.

3.1 Sanciones

Los Comités Civicos Electorales de acuerdo a lo estipulado por la LEPP en su articulo 112, podran
ser sancionados con multa, para ello sera aplicable el articulo 90 de la LEPP en los siguientes
incisos:
b) Incumpla alguna resolucién o disposicion escrita, del Tribunal Supremo Electoral,
después de haber sido amonestado. La amonestacion podra ser publica o privada, y
por escrito explicando las causas que la justifiquen.
c) En caso de que el Comité Civico Electoral haga efectivo el derecho de coaligarse
debera presentar en tiempo la documentacion necesaria para inscribirse, si incumple
los tiempos seran solidariamente responsables por la multa que se imponga.
e) Que levante actas en forma no establecida por la ley, mismas que seran nulas.
f) Que no cumpla con reportar ante el Registro de Ciudadanos del Tribunal Supremo

15
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Electoral, cualquier cambio de direccion de las oficinas centrales, dentro de los 30 dias
siguientes al cambio.

e

3.2 Cancelacion del Comité Civico Electoral

La ley Electoral y de Partidos Politicos refiere que, para la cancelacion de un Comité Civico
Electoral, se procedera conforme lo establecido en el articulo 135 de la Ley del Organismo
Judicial, el cual, en su texto, prescribe que cualquier cuestion accesoria que no tenga senalado
en la ley un procedimiento especifico, debe tramitarse por la via de los incidentes. (Ley del
Organismo Judicial Decreto 2-89). El tramite de los incidentes consiste en un procedimiento
corto cuyas fases se encuentran previstas en los articulos del 138 al 140 de la citada Ley
ordinaria. Es un procedimiento que, aunque sucinto, confiere a los interesados la posibilidad
de ejercer la defensa de sus intereses.

En caso de que el Registro de Ciudadanos procediera con la cancelacion, el Comité Civico

Electoral podra hacer uso del recurso de apelacion que establece la Ley Electoral, el cual debera
presentarse dentro del tercer dia de haber sido notificado (Art. 113 de la LEPP).

4. Disolucion

La disolucion de un Comité Civico Electoral procedera al quedar firme la adjudicacion de cargos
en la eleccion que haya participado, proceso que se da de forma automatica, sin necesidad de
declaracion o resolucion alguna. Sin embargo, los directivos mantendran la responsabilidad
del manejo de los fondos percibidos y administrados. (Decreto 1-85 Asamblea Nacional
Constituyente).
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N A -

Actividades
y evaluaciones

Departamento de Capacitacion Electoral y Educacion Civica
Instituto de Formacion y Capacitacion
Civico-Politica y Electoral
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Tema 1
Comités Civicos Electorales

Actividad 1:

Preguntas de Reflexion

Instrucciones:

Lea detenidamente la interrogante que a continuacion se le presenta y razone su
respuesta.

ﬁ) ¢(Qué otra figura legal permite ocupar cargos de eleccion popular para \\

Corporaciones Municipales?

2) Esun tipo de expresion politica que no compite en igualdad de condiciones
con los partidos politicos, en primer lugar, solo pueden participar en
elecciones locales, disponen de menos tiempo para constituirse, e inscribir
su candidatura y no reciben financiamiento publico: (A qué tipo de
organizacion politica hacemos referencia?
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Evaluacion 1:
Instrucciones:

Lea las interrogantes que a continuacion se le presentan y marque la respuesta que considere

correcta.

(K) ¢Qué son los Comités Civicos Electorales?

¢ Ninguna de las anteriores.

¢ Ninguna de las anteriores

S

a Organizacion Politica de caracter temporal, postulan candidatos
a eleccion popular, para integrar corporaciones municipales.

b Organizacion Politica que postula candidatos a eleccién popular
para ocupar diputaciones por lista nacional.

2) ¢Qué funcién cumplen los Comités Civicos Electorales? ¢

a Representan un grupo etario de la ciudadania guatemalteca.
b Representar corrientes de opinidon publica en procesos
electorales, correspondientes a gobiernos municipales.

\\

/\/\

Evaluacion 2:
Instrucciones:

De acuerdo a las opciones del cuadro adjunto subraye las que considere correctas:

1) ¢Cuales son los Derechos de los Comités Civicos Electorales?

Postular candidatos a Corporaciones
Municipales

Estar en el goce de sus derechos politicos

Los candidatos solo pueden participar para
un cargo de eleccién popular.

Coordinar las actividades de grupos de
apoyo.

Denunciar cualquier anomalia en el proceso
electoral, ante el inspector general del TSE.

Fiscalizar actividades del proceso electoral.

Designar atribuciones.

Otros que la ley le senale.
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Tema 2
Constitucion e inscripcion de un
Comités Civicos Electorales

Actividad 2:
Preguntas de Reflexion

Instrucciones:

Lea detenidamente el parrafo y la interrogante que a continuacion se le presenta:

Segun la Ley Electoral y de Partidos Politicos el plazo para la constitucion e
inscripcion de un Comité Civico Electoral, debe realizarse sesenta dias antes de
la fecha fijada para la eleccion, no podran constituirse antes de la convocatoria a
elecciones.

\\

faLos Comités Civicos Electorales participan en igualdad de condiciones
que los partidos politicos?

Razone su repuesta
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Evaluacion 3:

Instrucciones:

A continuacion se le presentan varias afirmaciones, léalas cuidadosamente e indique sin son
falsas o verdaderas

[f1 Para la constitucion de un Comité Civico Electoral la Ley Electoral y dN

Partidos Politicos en el articulo 104 establece que debe constar en oficio
suscrito por el numero de afiliados requeridos por la Ley.

a. Falso
b. Verdadero

2 El acta debera ser firmada por los comparecientes, o la impresion de la
huella digital del dedo indice u otro en su defecto.

a Falso
b Verdadero

3 Inscribiral Comité Civico Electoral y alos integrantes de la Junta Directiva
en el Departamento de Organizaciones Politicas, coalicion, Delegacion
Departamental o Subdelegacion Municipal.

a Falso
b Verdadero

4  El formulario para la inscripcion de un Comité Civico Electoral podra
obtenerse un afno antes de la convocatoria.

a. Falso
b. Verdadero

5 Los participantes de los Comités Civicos Electorales podran participar
en mas de un cargo de eleccion popular.

a Falso

k b Verdadero //
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Tema 3
Sanciones y Disolucion

Actividad 3:

Instrucciones:
Lea detenidamente la interrogante que a continuacion se le presenta y razone su respuesta.

¢(Considera usted que el Comité Civico Electoral debe estar sujeto a las normas supletorias a
que hace referencia la Ley Electoral y de Partidos Politicos?

f

"

Evaluacion 4:
Instrucciones:
Lea cada argumento y subraye la opcidon que considere correcta.

=
1.

A\
Incumplimiento en alguna resolucion o disposicién escrita por el
TSE, después de haber sido amonestado.

o Amonestacion
o Multa

o Cancelacion
o Disolucion
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El Registro de Ciudadanos procedera aplicando lo establecido en
la Ley del Organismo Judicial que hace referencia a los incidentes.

OO O O O

Amonestacion
Multa
Cancelacion
Disolucion

Aplica cuando queda firme la adjudicacion de cargos en la
eleccion que haya participado el Comité Civico Electoral.

O
o
O
o

Amonestacion
Multa
Cancelacion
Disolucion

Que incumpla con reportar el cambio de direccion de sus oficinas
centrales, dentro del tiempo establecido por la ley.

Amonestacion
Multa
Cancelacion
Disolucion

Procede en el caso de que un Comité Civico Electoral incumpla o
desobedezca resolucion o disposicion escrita por el TSE.

o
o
o
o

Amonestacion
Multa
Cancelacion
Disolucién

N\
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AnNnexos

Guia administrativa para una clara y ordenada
inscripcion de los Comites Civicos Electorales
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Comités Civicos Electorales

Guia administrativa
para una clara y ordenada inscripcion

de los Comites Civicos Electorales
o

Para el funcionamiento de los Comités Civicos Electorales aplican las regulaciones de las
normas supletorias contenidas en el articulo 101 de la Ley Electoral y de Partidos Politicos.
Subsiste la responsabilidad financiera del Secretario General (presidente Junta Directiva) y
Secretario de Finanzas (Tesorero Junta Directiva) hasta liquidar cuentas de los fondos percibidos,
dinerarios y no dinerarios.

Requisitos de fondo

Para los tramites administraticos que conlleva la inscripcion de un Comité Civico Electoral ante
las Delagaciones Departamentales y las Subdelegaciones del Registro de Ciudadanos, deben
considerarse los siguientes requisitos:

2.

3.

7.

Para la gestion de Constitucion mediante acta sin auxilio profesional no se requiere libro
autorizado

Los Comités Civicos Electorales podran constituirse a partir de la Convocatoria (20/01/2023
hasta el 27/03/2023)

Los afiliados deben ser vecinos, empadronados y encontrarse vigentes en sus derechos
politicos y mas de la mitad de ellos deben ser alfabetos

El uso de nombre y simbolo (emblema), no debe ser igual al de los partidos politicos
legalmente inscritos, ni de los partidos politicos que no se encuentren vigentes hasta un
periodo de 10 anos, segun lo regulado en el articulo 95 de la Ley Electoral y de Partidos
Politicos

El emblema o simbolo debe medir 4x4 pulgadas exactas y que sea representativo del
municipio

Los principios filoséficos de los Comités Civicos Electorales son el marco de referencia o
fundamento de su razon de ser (estatutos de sus afiliados y directivos)

Para la integracion de la Junta directiva, se debe considerar que sus integrantes deben ser
parte de los afiliados comparecientes en el acta, deben cumplir con los mismos requisitos:
ser vecinos, empadronados y encontrarse en el pleno ejercicio de sus derechos politicos.
Los cargos son obligatorios, figuran 15 titulares y 3 suplentes y entre los titulares, un
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secretario general (presidente) un secretario de actas y un secretario de finanzas (tesorero).

8. La postulacion de los candidatos a corporacion municipal también debe cumplir, en cuanto
a los cargos se refiere, con las regulaciones que establece la Ley Electoral de Partidos
Politicos y su Reglamento

9. Paralatoma de posesion de los cargos de la Junta Directiva debe contarse con la aceptacion
expresa escrita y verbal de los nombrados

10. En cuanto a la toma de posesién de los cargos a Corporacion Municipal postulada, también
debe contarse con la aceptacion expresa escrita y verbal de los funcionarios electos

Requisitos de forma:

1.El Comité Civico Electoral podra solicitar ante el Registro de Ciudadanos del Tribunal Supremo
Electoral, por medio de su Representante Legal, y sin formalidades ni auxilio profesional,
la creacion de credenciales para acceder al sistema de inscripcion (servicios.tse./sistema
de inscripcion de organizaciones ICO), para dicho tramite debe adjuntar Acta original de
constitucién y un duplicado.

Aspectos a Revisar:
Los datos que debe contener la solicitud para dicho tramite son:
a. Fecha de solicitud, que puede ser a partir del 20/01/2023 hasta el 27/03/2023
b. Que el firmante sea el que aparece en el acta de la junta directiva y en la hoja de
aceptacion de cargo y toma de posesion.
c. Que incluya direccion de correo electronico y numero de teléfono activo
d. Serevisa que el acta contenga municipio, departamento, fecha de celebracion, nombre
del representante legal y la aceptacion del cargo.

2. La Delegaciéon Departamental o la Subdelegacion Municipal del Registro de Ciudadanos
del Tribunal Supremo Electoral procede a sellar la solicitud, devolviendo copia debidamente
sellada, dejando bajo resguardo de dichas dependencias la solicitud original y el duplicado del
acta para el tramite de creacion de usuario (Devuelve acta original)

3. El sistema del Portal Web ICO TSE, permite el ingreso digital de la documentacion requerida
paralalnscripciénde candidatos de las Organizaciones Politicas paralas diferentes postulaciones
electorales y a la validacion de los mismos, si el expediente cumple con los requisitos
establecidos quedara legalmente inscrito. Este acceso se permite con la creacion del Acuerdo
Numero 700-2022 de fecha 20/12/2022, emitido por el Honorable Pleno de Magistrados del
Tribunal Supremo Electoral.
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4, Requisitos indispensables del usuario del sistema de inscripcion de organizaciones politicas
ICO. El sistema de Inscripcion de candidatos tiene como objeto facilitar y reducir el tiempo para
la solicitud de inscripcion de los candidatos, postulados en asamblea o sesién de comité, para
ello el usuario debe contar con los siguientes requisitos:

o Correo electronico del Comité Civico Electoral

« Usuario activo para el sistema de inscripcion de Candidatos.

« Contar con los permisos asignados para realizar la solicitud de inscripcion de candidatos.
« Contar con Google Chrome (navegador recomendado) o Firefox View.

8. Pasos del Proceso de Inscripcion: Para ingresar al sistema Portal Web ICO TSE debera abrir
su navegador (Chrome de preferencia) y escribir la siguiente direccion https://mingob.gob.gt/
category/noticias/policia-nacional-civil/ al cargar la pagina se mostrara la pantalla en donde
debera ingresar las credenciales.

6. De manera digital en el apartado de Inscripcion de Corporaciones Municipales, encontrara
la opcion para iniciar la solicitud de inscripcion de los candidatos a corporacion municipal,
posteriormente ver listado de candidatos, en ella encontrard la informacion del partido
politico, representante legal y asamblea en donde se postularon a los candidatos del puesto
anteriormente descrito.

7. En el apartado de informacion de la asamblea podra verificar la copia certificada del acta
y resolucion en donde se postularon a los candidatos, y para visualizar los documentos
anteriormente descritos debera dar click en el icono de visualizar.

8. En ese orden, podra encontrar pantalla de “Inscripciéon Corporaciones Municipales”
encontrard el listado de candidatos postulados a la corporaciéon municipal.

9. Responsabilidad de usuarios: La administracion operativa interna del Sistema Integral,
estara a cargo de los usuarios que se designen por la autoridad correspondiente; las gestiones
operativas externas del Sistema Integral, estaran a cargo de los representantes legales de las
organizaciones politicas, a quienes se les proporcionara usuarios para acceder al PORTAL WEB,
para realizar las acciones que correspondan.
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Lo relacionado a los usuarios y habilitacion de servicios asociados al comité civico electoral al
que pertenece, debera coordinarse a través del Departamento de Organizaciones Politicas de
la Direccion General del Registro de Ciudadanos del Tribunal Supremo Electoral.

10. En la aplicacién donde se encuentra el formulario de inscripcién existe un acceso para
adjuntar los documentos de forma electronica, el comité civico electoral debera cumplir con
los requisitos de los documentos que conforman el expediente digital, al haber cumplido con la
documentacion requerida, se emitira la constancia electrénica correspondiente. El expediente
y la constancia electrénica deberan presentarse de forma fisica, foliado y firmado en original con
copia ante la Direccion General del Registro de Ciudadanos y/o sus dependencia encargadas
(Delegacion Departamental y Subdelegaciones Municipales) para iniciar con el procedimiento
de inscripcion de candidatos.

M. La Direccion General del Registro de Ciudadanos y sus dependencias (Delegacion
Departamental y Subdelegaciones Municipales), deberan presentar la documentacién
acompanada del Formulario CM-11 o CM-12, debidamente firmada por el representante legal
y se debera constatar que la informacién de los candidatos es correcta y completa, para
posteriormente proceder a inscribir a los candidatos como corresponde.

Conformacion y presentacion de expediente de Comité Civico Electoral
1. Acta constitutiva original que debera contener los requisitos establecidos en el articulo 105
de la Ley Electoral y de Partidos Politicos. Asimismo, se debe incluir lo siguiente:

a) Emblema de 4x4 pulgadas exactas pegado en el apartado correspondiente del acta.

b) 2 emblemas de 4x4 pulgadas exactas firmados al dorso por el representante legal
adheridos con un clip

c) CD RW que contenga el emblema de 4x4 pulgadas exactas en formato Paint y la
descripcion del simbolo en formato Word editable con fuente arial y tamano de la fuente
12.

d) Hoja de nombres, cargos y firma de cada integrante de la junta directiva

e) Hoja de nombres, cargos y firma de los postulados a corporaciéon municipal

2. Formulario JD-11, debidamente firmado por el represente legal y un emblema de 1x1 pulgada
exacta pegado en la primera hoja del formulario en el apartado especifico.

3. El formulario CM-11 o CM-12 debidamente firmado por el represéntate legal debe contener:
a) Una fotografia tamafo cédula del candidato a alcalde (blanco y negro o a colores,
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con el rostro descubierto, sin anteojos oscuros, no gorra, ni sombrero) pegada en
el formulario en el apartado especifico y otra foto idéntica adherida con clip, con el
nombre del candidato, nimero de expediente al dorso de la misma(es la que servira
para la credencial).

b) Losdocumentosrelacionadosenordende cadacandidatoyenelordendelapostulacion.

Requisitos a cumplir para la postulacion de Alcalde Municipal:
Los postulados a ocupar el cargo de Alcalde Municipal debe adjuntar para su inscripcion lo
siguiente:

I) Fotografia tamafo cédula blancoy negro o a colores, con el rostro descubierto sin lentes
oscuros, no gorra, no sombrero

II) Certificacion original de nacimiento emitida por el Registro Nacional de las Personas,
con vigencia del afno 2023

[Il) Fotocopia a colores simple del Documento Personal de Identificacion (DPI), anverso y
reverso, debe estar vigente y en buen estado)

IV) Carencia original de antecedentes penales, en formulario o impresion electronica afo
2023

V) Carencia original de antecedentes policiacos, en formulario o impresién digital afno 2023

V1) Declaracion jurada en acta notarial original con fecha desde el 21/01 al 25/03/2023

Si manifiesta que manejé fondos publicos, es obligatorio presentar original, constancia
transitoria de inexistencia o reclamacion de juicios pendientes, extendida por la contraloria
General de Cuentas (CGC) del ano 2023.

Sindicos titulares, Sindicos suplentes,
Concejales titulares y Concejales suplentes

Los postulados a ocupar los cargos de sindicos titulares, sindicos suplentes, concejales titulares
y concejales suplentes, son:

[) Certificacion original de nacimiento del afio 2023 emitida por el Registro Nacional de las
Personas (RENAP)

Il) Fotocopia a colores simple del Documeno Personal de Identificacién (DPI), anverso y
reverso, debe estar vigente y en buen estado)
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[II) Carencia original de antecedentes penales, en formulario o impresion electrénica afno
2023

IV) Carencia original de antecedentes policiacos, en formulario o impresion digital afio 2023

V) Declaracion jurada en acta notarial original con fecha desde el 21/01 al 25/03/2023

Si manifiesta que manejo fondos publicos, es obligatorio presentar original, constancia
transitoria de inexistencia o reclamacién de juicios pendientes, extendida por la contraloria
General de Cuentas (CGC), del afno 2023

La Fecha de emision de cualquier documento
debe ser a partir de la fecha de la Convocaroria a

Elecciones Generales 2023, (21/01/2023 o dentro
de los 6 meses de vigencia de la fecha de emision
a la fecha de presentacion).

Recepecion de expediente de comites civicos electorales

El procedimiento a seguir por parte de las Delgaciones y/o Subdelegaciones del Registro
de Ciudadanos del Tribunal Supremo Electoral al recibir los expedientes por parte de las
organizaicones politicas, es:

1. El Departamento de Organizaciones Politicas del Tribunal Supremo Electoral, envia a
las Delegaciones y Sub delegaciones del Registro de Ciudadanos un sello especial para los
expedientes de inscripcidén de candidatos, este se coloca en el primer cuadro del formulario
del lado izquierdo, consigna dia, fecha, mes y afo, asimismo, firma y hora de quien recibe,
registrando numero de folios que contiene el expediente.

2. Devolver copia sellada de recibido unicamente de los formularios JD-11 y CM-11 o CM-12

3. Ingresar https://portalwebinterno.tse.org.gt/login al sistema del PORTAL WEB INTERNO TSE
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Fechay hora
Reporte de afiliados (imprimir)
Reporte de inconsistencias de Junta Directiva (imprimir)

Validaciones de documentos

1. Carencia de antecedentes penales/ingresar a la pagina del Organismo Judicial (OJ), http://
www.o0j.gob.gt/

2. Ingresar el niumero de boleta/visualizar que sea el mismo/imprimir

3. Carencia de antecedentes policiacos/ingresar a la pagina de la Direccion General de la
Policia Nacional Civil https://mingob.gob.gt/category/noticias/policia-nacional-civil/

4, Ingresar a recepcion documentos/candidatos: En esta fase empieza el tramite interno en las
subdelegaciones municipales y delegacion departamental del registro de ciudadanos.

Desde la recepcion, reportes de anomalias, listados de ampliacion y modificacion, previos,
validacién de documentos, resolucion, notificacion y envio al departamento de Organizaciones
Politicas (OP).

La Delegacion Departamental o Subdelegacion del Registro de Ciudadanos emite resolucion
parcial en cuanto a los temas de constitucion e inscripcion de la junta directiva, y dictamen
de procedencia o improcedencia de la planilla de Alcalde y corporacion municipal, siendo el
Director General del Registro de Ciudadanos del Tribunal Supremo Electoral, quien emite la
resolucion final, que en derecho corresponde.
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